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Nama SOP Fasilitasi Proses Tugas Belajar

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 1961
tentang Pemberian Tugas Belajar;

2. Surat Edaran Menteri PAN dan RB Republik Indonesia Nomor 28
Tahun 2021 tentang Pengembangan Kompetensi Bagi Pegawai Negeri
Sipil Melalui Jalur Pendidikan;

3. Peraturan Bupati Pangandaran Nomor 29 Tahun 2023 tentang
Pedoman Pengembangan Kompetensi Bagi Pegawai Negeri Sipil
Melalui Jalur Pendidikan;

4. Keputusan Bupati Pangandaran Nomor KP.03/KPTS.1479/2023
Tentang Penetapan Rencana Kebutuhan Tugas Belajar Tahun 2023
Sampai Dengan Tahun 2027.

1. Kepala BKPSDM;
2. Sekretaris BKPSDM;
3. Kepala Bidang Pengadaan, Pengembangan Kompetensi dan

Informasi;
4. Pelaksana/JFT.

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan

1. SOP Surat Masuk; dan
2. SOP Surat Keluar.

Berkas Usulan Izin Seleksi Tugas Belajar, Buku Pedoman Peraturan
Perundang-undangan, Komputer/Laptop, ATK, Printer dan Internet

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Jika SOP Fasilitasi Proses Tugas Belajar tidak dilaksanakan, maka PNS yang
bersangkutan tidak bisa mendapatkan SK Tugas Belajar yang mengakibatkan
jenjang pendidikannya tidak bisa dilaksanakan.

Dokumen pendukung tentang Peraturan-Peraturan mengenai Tugas Belajar dan
Anggaran




Prosedur Fasilitasi Proses Tugas Belajar
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Prosedur Fasilitasi Proses Tugas Belajar

Menerima dan memverifikasi berkas Usulan Tugas Belajar dari Perangkat Daerah;

Menindaklanjuti disposisi pimpinan dengan membuat draf SK Bupati

Proses paraf hirarki SK dan Petikan Tugas Belajar kepada PyB;

Penerbitan SK, Petikan Tugas Belajar dan penyampaian SK Tugas Belajar ke yang bersangkutan dan pengarsipkan.
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